
 تطبيقات محاسبية بالحاسوب 

ٚسلت ػًّ ٚلذ لا حظٙش ٘زٖ  (255)٠خىْٛ بشٔبِح اوغً   ِٓ :  ورقة العمل- 2

الاٚساق خ١ّؼٙب فٟ إٌبفزة ٌٚىٓ ٠ّىٓ ادساخٙب ػٕذ اٌحبخت ٌٙب ِٓ خلاي اٌذخٛي اٌٝ 

 اِش خ١بساث ضّٓ شش٠ظ ٍِف ٠ٚظٙش طٕذٚق حٛاس خبص ببٌخ١بساث اٌؼبِت 

ٌبشٔبِح اوغً وّب ٘ٛ ٚاضح فٟ اٌشىً الاحٟ اٌزٞ ٠خضّٓ اِىب١ٔت ص٠بدة ػذد اٚساق 

وّب ٠ّىٓ ادساج ٚسلت خذ٠ذ . ٚسلت ػًّ (255)اٌؼًّ فٟ اٌبشٔبِح ١ٌظً اٌؼذد 

 . الافخشاض١ت فٟ اٌبشٔبِحالأٚساقِببششة ِٓ اِش ٚسلت خذ٠ذة اٌّٛخٛد بدبٔب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكن زيادة 
عدد اوراق 

العمل 
الافتراضية في 
البرنامج كما 

يمكن تغير نوع 
 وحجم الخط
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ٚ٘ىزا  الا   .. 2، ٚسلت 1ٚاٌبشٔبِح ٠ؼطٟ اعّبء افخشاض١ت لأٚساق اٌؼًّ  أٞ ٚسلت   

أٗ ٠ّىٓ اْ ٔغ١ش ٘زٖ الاعّبء حغب اٌشغبت ٚرٌه ببْ ٔز٘ب بّؤشش اٌّبٚط اٌٝ اعُ 

اٌٛسلت ٚببٌضغظ ػٍٝ صس اٌّبٚط الا٠غش ِشح١ٓ ِخخب١ٌخ١ٓ ٠ظبح اعُ اٌٛسلت اعٛد 

اٌٍْٛ فٕىخب ػٕذ٘ب الاعُ اٌزٞ ٔش٠ذٖ، اٚ ببٌضغظ ػٍٝ اٌضس الا٠ّٓ ػٍٝ اعُ اٌٛسلت 

.  ٚٔخخبس اػبدة حغ١ّت

ػّٛد ٠حًّ وً ػّٛد اعُ ٘ٛ سِض اٌحشٚف   (16,384)ٚوً ٚسلت حخضّٓ      

طف ٚوً طف ٠حًّ اعُ ٘ٛ  (1,048,576)الابدذ٠ت الأى١ٍض٠ت وّب حخضّٓ 

الاسلبَ اٌظح١حت ٚ٘ىزا فبْ وً خ١ٍت فٟ اٌٛسلت ٟ٘ ٔبحح اٌخمبء طف ٠حًّ سلُ 

ٚػّٛد ٠حًّ اعُ حشف ٚ٘زا ٠خىْٛ اعُ اٌخ١ٍت ٠ّٚىٓ اْ ٔخحىُ فٟ اسحفبع اٌظف 

ٚػشع الاػّذة ٚرٌه ببْ ٔز٘ب اٌٝ اٌحذ الا٠غش ِٓ اعُ اٌؼّٛد ٚوزٌه اٌحذ الاعفً 

ِٓ اعُ اٌظف ثُ ٔضغظ ػٍٝ صس اٌّبٚط الا٠غش ثُ ٔغخّش ببٌضغظ ػ١ٍٗ ٚٔغحبٗ 

اٌٝ الا٠غش ببٌٕغبت ٌٍؼّٛد ٌىٟ ٔض٠ذ ػشضٗ ٚحغب اٌحبخت ٚاٌٝ الاعفً ببٌٕغبت 

:  ٌٍظفٛف ٌىٟ ٔض٠ذ اسحفبع اٌظف ٚوّب ٘ٛ ٚاضح فٟ اٌشىً الاحٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الحد الايسر من اسم العمود 
 يستخدم لزيادة عرض العمود

الحد الاسفل من اسم الصف يستخدم 
 لزيادة عرض الصف
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٠ّٚىٓ ا٠ضبً اٌخحىُ فٟ ػشع الاػّذة ٚاسحفبع اٌظفٛف ِٓ خلاي لبئّت حٕغ١ك       

: الاِش اسحفبع اٌظف ٚػشع اٌؼّٛد وّب ٘ٛ ٚاضح فٟ اٌشىً الاحٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ار ٠ّىٓ ص٠بدة ػشع الاػّذة ٚاسحفبع اٌظفٛف ِٓ اٌمبئّت فٟ اٌشىً اػلاٖ وّب      

٠ّىٓ اْ ٔخشن ٌٍبشٔبِح ػًّ ِلاءِت حٍمبئ١ت اٚ احخٛاء حٍمبئٟ بّؼٕٟ أٗ ٠مَٛ بض٠بدة 

ػشع اٌؼّٛد ٚاسحفبع اٌظف حغب حدُ إٌض اٌّٛخٛد ف١ٗ ٠ّٚىٓ وزٌه اخفبء 

الاػّذة ٚاٌظفٛف بشىً ِؤلج ثُ اظٙبس٘ب، ػٍّبً اْ الاخفبء اٌّؤلج لا ٠ٍغٟ اٌظ١غ 

اٌّٛخٛد داخً اٌخلا٠ب ارا وبٔج ضّٓ ِؼبدلاث فٟ اػّذة اخشٜ بّؼٕٝ أٙب حؤخز 

. بٕظش الاػخببس حخٝ ٌٛ وبٔج ِخخف١ت

     ٠ٚخُ اٌخؼبًِ ِغ اٌخلا٠ب فٟ ٚسلت اٌؼًّ ِٓ خلاي اعّبء٘ب ٠ٚظٙش الاعُ فٟ 

  ٕٚ٘ب حىّٓ لٛة بشٔبِح  (G7) ,(E5) ,(D3)اٌدبٔب الا٠غش ِٓ شش٠ظ اٌظ١غت ِثلا 
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اوغً ح١ث اْ ٘زٖ الاِىب١ٔت فٟ اٌخؼبًِ ِغ اٌخلا٠ب  حّىٓ ِٓ اخشاء اٌؼ١ٍّبث 

اٌحغبب١ت ٚاٌّب١ٌت اٌّخخٍفت ػٍٝ اٌخلا٠ب اٚ اٌظفٛف اٚ الاػّذة ِدخّؼت  فّثلاً ٠ّىٓ 

 :اخشاء ػ١ٍّت اٌدّغ ب١ٓ اٌخلا٠ب ٚوّب ٘ٛ ٚاضح فٟ اٌشىً الاحٟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ِغ اٌشلُ   ٠ٚC2ظٙش فٟ اٌشىً اػلاٖ أٗ حُ خّغ اٌشلُ اٌّٛخٛد فٟ اٌخ١ٍت      

 بؼذ وخببت ِؼبدٌت اٌدّغ فٟ E2 ٚظٙشث إٌخ١دت فٟ اٌخ١ٍت  D2اٌّٛخٛد فٟ اٌخ١ٍت 

: ٘زٖ اٌخ١ٍت ٟٚ٘ وبلاحٟ 

= C2+D2 

   C2ٕٚ٘ب ٠دب الاشبسة اٌٝ أٗ ارا حُ حغ١١ش اٌشلُ اٌّٛخٛد فٟ احذ اٌخلا٠ب      

   فبْ اٌبشٔبِح عٛف ٠ظٙش ٔخ١دت اٌدّغ اٌدذ٠ذ حٍمبئ١بً دْٚ اٌحبخت اٌٝ اػبدة   D2اٚ

وخببت اٌّؼبدٌت لأٔٗ ٠خؼبًِ ِغ اٌخلا٠ب ١ٌٚظ ِب ٘ٛ ِٛخٛد ف١ٙب بّؼٕٝ أٗ عٛف ٠مَٛ 

. بؼ١ٍّت اٌدّغ ٌّحخٜٛ اٌخ١ٍت ِّٙب وبٔج ل١ّخٗ

ٚ٘ىزا ٠ظٙش خ١ٍبً أٗ ٠ّىٓ اٌخؼبًِ بّشٚٔت ِغ اٌخلا٠ب ِٓ خلاي اعّبء٘ب      

ببلإضبفت اٌٝ اِىب١ٔت ٔغخ اٚ لض اٚ ٌظك ِحخ٠ٛبث اٌخلا٠ب ِٓ خلاي الاٚاِش 

اٌخبطت ٚاٌّٛخٛد فٟ اششطت الادٚاث بزٌه ٚعٛف ٔخطشق اٌٝ رٌه ببٌخفظ١ً خلاي 

ٚببلإضبفت اٌٝ رٌه فبْ اٌبشٔبِح ٠ٛفش ١ِضة ِّٙت ٟ٘ اِىب١ٔت ٔغخ . اٌفظٛي اٌمبدِت

اٌّؼبدلاث اٌٝ اٌظفٛف الاخشٜ دْٚ اٌحبخت اٌٝ اػبدة وخببخٙب فّثلاً ٌٛ اسدٔب 

 ٚاعخّشاساً ِغ 

مكان 
اظهار 
اسم 
 الخمية

شريطة الصيغة 
يظهر المعادلات 

والصيغ الموجودة في 
 الخلايا
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ِثبٌٕب اٌغببك اضبفت طف١١ٓ اخش٠ٓ لإخشاء ػ١ٍّت اٌدّغ ٚادخٍٕب الاسلبَ فبْ رٌه       

  ٚببٌضبظ   E2لا ٠خحخُ ػ١ٍٕب اػبدة وخببت اٌّؼبدٌت ٚأّب ٔز٘ب ببٌّبٚط اٌٝ اٌخ١ٍت 

اٌٝ اٌحبفت اٌغفٍٝ ِٓ اٌحذ الا٠غش ف١ظبح شىً ِؤشش اٌّبٚط وبٔٗ ٔمطت  عٛداء 

 عٛداء اٌٍْٛ غبِمت فٕز٘ب اٌٝ ٘زٖ إٌمطت بّؤشش اٌّبٚط ػلاِت صائذاٌٍْٛ اٚ 

   ٚػٕذ حشن   E4ٚٔضغظ ػٍٝ اٌضس الا٠غش ٌٍّبٚط ٚٔغحبٙب اٌٝ الاعفً اٌٝ اٌخ١ٍت

  لذ اِخٍئج حٍمبئ١بً بٕخ١دت  E3 ٚ E4اٌضغظ ػٍٝ اٌضس الا٠غش ٌٍّبٚط ٔدذ اْ اٌخلا٠ب

: ػ١ٍّبث اٌدّغ ٚوّب ٘ٛ ٚاضح فٟ اٌشىً الاحٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ّٚىٓ بشٔبِح اوغً ِٓ خلاي ٘زٖ ا١ٌّضة بإدساج اٚ حؼبئت خلا٠ب الاػّذة بغٍغٍت ِٓ 

اسلبَ اٚ حٛاس٠خ فّثلا ارا اسدٔب ادساج اسلبَ ِخغٍغٍت اٚ اسلبَ عٕٛاث ِخغٍغٍت اٚ 

اسدٔب ادساج ا٠بَ الاعبٛع اٚ اعّبء الاشٙش فإٔٔب ٠ّىٓ اْ ٔمَٛ بزٌه بّدشد وخببت اعُ 

 ا١ٌَٛ اٌزٞ ٔش٠ذ اْ حبذء بٗ اٌغٍغت اٚ اعُ اٌشٙش اِب ببٌٕغبت ٌلأسلبَ اٚ اٌغٕٛاث ف١دب 

 

نذهب الى اسفل الحد الايسر فيتغير شكل المؤشر الى اشارة زائد سوداء غامقة 
ونستمر بالضغط عمى الماوس وننزل الى الاسفل ليقوم البرنامج باستنساخ 

 المعادلات والصيغ في الخمية المحددة
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اْ ٔىخب اٌشل١١ّٓ اٚ اٌغٕخ١ٓ اٌخٟ ٔش٠ذ اْ حبذء بّٙب اٌغٍغت ٚوّب ٘ٛ ٚضح فٟ 

: اٌشىً الاحٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚبؼذ رٌه ٔز٘ب اٌٝ ػلاِت إٌمطت اٌغٛداء ٚٔغحبٙب اٌٝ الاعفً فخظٙش ٌذ٠ٕب اٌغٍغٍت 

: اٌخٟ ٔش٠ذ٘ب ٚاٌٝ اٌٝ اٌحذ اٌزٞ ٔشغب بٗ ٚوّب ٘ٛ ٚاضح فٟ اٌشىً الاحٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


